
附件1

市直机关全市性行业协会商会办公用房基本情况统计表

填报部门（公章）                                                        填表时间：   年   月   日

	序

号
	行业协会商会名称
	主管
部门
	人数
	办公楼（区）坐落位置
	房屋

性质
	产权

单位
	建筑

面积
	使用面积
	使用

方式
	占用行政办公用房情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	核定

面积
	超标

面积
	超标腾

退情况
	挂靠企业机构占用面积
	挂靠企业机构腾退情况
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                              联系电话：

填表说明：

1.房屋性质包括：行政办公用房、财政性资金形成的事业单位办公用房、其他事业单位办公用房、部门下属企业办公用房、自建办公用房（包括自购）、租用社会房屋。

2.使用方式包括：无偿使用、租用。

3.占用行政办公用房情况一栏，全部面积均指使用面积。

4.挂靠企业机构是指挂靠在全市性行业协会商会的企业或其他机构（分支机构除外）。

5.主管部门请填写标准简称，人数填写年度检查在册人数，所有面积仅填数字（单位为㎡），房屋性质及使用方式严格按照说明中规范用词填写（如有其他请在备注中明确），以便于信息统计。

6.电子表格请将格式另存为excel2003格式报送。

附件2

县（市、区）全市性行业协会商会办公用房基本情况汇总表

填报部门（公章）：                                                             填表时间：    年   月   日

	序号
	全市性行业协会商会
	人数
	房屋性质
	使用面积
	使用方式
	占用行政办公用房情况
	备注

	　
	协会
	商会
	
	行政办公用房
	财政性资金形成的事业单位办公用房
	其他事业单位办公用房
	部门下属企业办公用房
	自建办公用房（包括自购）
	租用社会房屋
	
	无偿
使用
	租用
	核定
面积
	超标
面积
	超标腾退情况
	挂靠企业机构占用面积
	挂靠企业机构腾退情况
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填表人：
	联系电话：


附件3
关于申请核准××协会有关行政办公用房

腾退和使用方案的函（模板）

××机关事务管理局：
    我部门××协会属于纳入行业协会商会与行政机关脱钩改革的市级行业协会商会，按照《新乡市清理腾退行业协会商会占用行政办公用房工作方案》的要求，为做好协会有关行政办公用房的管理工作，特提出以下方案。
    一、基本情况

    包括：行业协会商会内设机构和人员组成情况；占有行政办公用房的基本情况（坐落位置、建筑及使用面积、使用方式、产权单位费用交纳情况等）；办公用房面积核定情况，超出核定面积腾退情况；除分支机构以外，挂靠在协会的企业或其他机构占用行政办公用房清理腾退情况；清理腾退行政办公用房存在的问题和困难，采取的措施、取得成效、工作建议等。
    二、腾退和使用计划


    我们将严格按要求推进协会行政办公用房的腾退工作，过渡期内，于何时腾退协会使用的行政办公用房。腾退后，协会办公用房以何种形式安排。
如过渡期后因特殊原因确实无法按时腾退，我们将按规定在2017年12月底前向××事管局申请租用，相关费用按照规定由协会支出，批准后2018年1月开始实行租用，否则，无条件对其使用的行政办公用房进行清理腾退。

××(单位)
年  月  日

附件4
部门负责领导和联络人统计表
填报部门（公章）：             填表时间：    年  月  日

	
	姓名
	职务
	办公电话
	手机
	备注

	负责领导
	
	
	
	
	

	联络人
	
	
	
	
	


填表说明；
    l．负责领导应为县级干部。
    2．职务应明确所在具体岗位。

    3．电子表格请另存为exce12003格式报送。


